鄞州区司法局信息公开目录体系

政府公开信息分类方法

信息分类是根据信息内容的属性或特征把信息划分为若干类别，并建立起一定的分类体系和排列顺序。信息分类方法是建立信息公开目录体系的基础。
目前，我区政府公开信息分类的方法主要有两种，即组配分类和机构分类。组配分类是指依据政府信息的主要内容进行的分类，反映政府公开信息在内容方面的属性或特征；机构分类是依据政府信息发布单位进行的分类，反映行政机关的组织机构与职能特点。
二、政府信息公开目录编制规范

组配分类和机构分类两种分类方法形成政府信息公开目录的编制规范。其中，信息公开目录体系的编制和信息维护以组配分类为基本分类方法，在信息展示时同时提供按机构分类导航方式。
组配分类类目的设定

在综合各单位已编制的政府信息公开目录基础上，拟定了含一、二级类目的《组配分类类目表》。作为各单位修订政府信息公开目录的规范。各单位可根据自身的职能和特点在对应的类目下进行调整和扩充。

在调整和扩充主题分类类目时，应注意以下几点：

1．公开类目应包含本机构所有应公开的信息分类。

2．按照由总到分、由上到下、由粗到细的原则进行类目划分，以形成统一的体系。一级目录不能调整，二级目录可在目前基础上选择。公开信息确有需要细分的，可扩展三级目录。

政府公开信息组配分类类目表

	序号
	一级目录
	二级目录
	

	1
	机构概况
	
	1、机构规范化名称、机构官方网站、内部处室和下属机构、工作职责、办公地址、联系电话
2、领导姓名、职务、简历、工作分工等（部门领导还包括通讯方式）

	2
	法规公文
	法规、规章
	行政法规、行政规章

	
	
	规范性文件
	规范性文件

	
	
	其他文件
	其他文件

	3
	工作信息
	通知公告
	各类司法行政工作等相关通知公告

	
	
	计划总结
	局年度工作目标及其执行情况

	
	
	提案议案
	人大代表建设和政协委员提案办理情况

	
	
	政府建设
	政府自身建设情况

	4
	人事信息
	人事任免
	政府部门领导任前公示、任免公告

	
	
	公选公招
	干部公选公招条件、程序、结果等情况

	5
	财政信息
	财政预决算
	财政年度预算、决算及执行情况


