鄞州区农办政府信息公开目录体系

1、 政府公开信息分类方法

信息分类是根据信息内容的属性或特征把信息划分为若干类别，并建立起一定的分类体系和排列顺序。信息分类方法是建立信息公开目录体系的基础。
目前，我办公开信息分类的方法主要有四种，即主题分类、机构分类、服务对象和组配分类。主题分类是指依据政府信息的主要内容进行的分类，反映政府公开信息在内容方面的属性或特征；机构分类是依据政府信息发布单位进行的分类，反映行政机关的组织机构与职能特点；服务对象分类是依据政府信息所服务的不同群体进行的分类，反映政府公开信息在受众群体上的不同。组配分类是根据实践中的需要，对主题分类、机构分类、服务对象分类进行组合分类。
二、政府信息公开目录编制规范

主题分类、机构分类、服务对象和组配分类等四种分类方法形成政府信息公开目录的编制规范。其中，信息公开目录体系的编制和信息维护以组配分类为基本分类方法，在信息展示时同时提供按主题分类、按机构分类、按服务对象分类等导航方式。
(一)主题分类类目表的设定

对政府公开信息进行主题分类，预先设定适合行政机关使用的分类类目表。为全面反映政府的职能特点，在国务院办公厅发布的《指引》基础上，结合我局实际，拟定含一、二级目录的《政府公开信息主题分类类目表》如下:
	序号
	一级目录
	二级目录

	1
	组织机构
	

	2
	综合政务
	工作计划总结

	
	
	政务动态

	
	
	应急管理

	
	
	提案议案

	
	
	其他

	3
	农村、污水、帮扶
	美丽乡村示范创建

	
	
	垃圾分类治理

	
	
	农村生活污水治理

	
	
	农村改革

	
	
	对口帮扶

	
	
	其他


（二）组配分类类目的设定

区农办政府公开信息组配分类类目表如下：
	序号
	一级目录
	二级目录
	

	1
	机构概况
	
	1、机构规范化名称、机构官方网站、内部处室和下属机构、工作职责、办公地址、联系电话
2、领导姓名、职务、简历、工作分工等（部门领导还包括通讯方式）

	2
	法规公文
	法规、规章
	行政法规、行政规章

	
	
	规范性文件
	规范性文件

	
	
	其他文件
	其他文件

	3
	政府决策
	发展规划
	国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策；土地利用总体规划、城市总体规划等

	
	
	重点工作
	新村建设、农村改革、污水治理等方面的政策、措施及其实施情况

	4
	工作信息
	计划总结
	美丽乡村创建、新村建设、农村生活污水治理进展和完成情况；政府机关的年度工作目标及其执行情况

	
	
	应急管理
	突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况；影响公众人身健康和财产安全的疫情、灾情或者突发事件发生及其处理情况

	
	
	统计数据
	新村建设旧村改造统计信息

	
	
	政务动态
	重要会议和重大政务活动情况

	
	
	提案议案
	人大代表建设和政协委员提案办理情况

	5
	人事信息
	人事任免
	政府部门领导任前公示、任免公告

	
	
	公选公招
	干部公选公招条件、程序、结果等情况

	
	
	财政预决算
	财政年度预算、决算及执行情况

	
	
	三公经费
	“三公”经费


（三）服务对象分类类目的设定
区农办政府公开信息服务对象分类类目表如下：

	服务对象
	服务内容

	公民
	新村建设

	
	农家乐管理

	
	农村改革

	
	美丽乡村创建


