附件3：
鄞州区科技合作项目资金补助申报说明

一、申报系统填写
1、填报本项目的技术需求时，项目名称要与技术合同内的项目名称一致。
2、填报本项目的技术需求时，企业名称要与技术合同内的企业名称一致（如企业名称发生变更，需提供相关佐证材料）。
3、填报本项目的技术需求时，所填报的专家要与技术合同内负责该项目的专家一致。

二、资金补助申请表填写
1、项目名称要与合同上的项目名称一致。
2、项目类型中的技术攻关是指企业委托高校科研院所等就某项技术进行的研究和开发；技术成果转化是指企业针对高校科研院所等现有的专利成果进行买卖从而进行产业化。
3、项目开始时间与结束时间要与合同上的项目起止时间一致。
4、项目总经费=自有资金+银行贷款+向区科技局申请=设备费+能源材料费+试验外协费+资料印刷费+会议及调研费+租赁费+鉴定验收费+人员经费+支付合作费+其他费用。其中支付合作费为双方签订的合同总金额，项目总经费指的是企业在开展产学研合作过程中投入的科研人员经费、原材料及相关设备采购费、与高校的合作经费等与该项目前期研发及后期产业化所需的相关经费总和。
5、项目承担单位名称要与合同内的企业名称一致（如企业名称发生变更，需提供相关佐证材料）；合作单位名称要与合同内的合作方名称一致（如合作方名称发生变更，需提供相关佐证材料）。
6、项目组负责人原则上为高校或者科研院所等合作方的项目负责人；项目组成员由合作的双方成员共同组成。
7、计划进度尽量与合同上的项目进度安排一致。
8、“审核意见”中的“主管部门审核意见”一栏，由鄞州区科技局审核、盖章。

三、附件上传（以PDF格式上传）
1、本项目已支付部分的相关发票、银行凭证，需要一一对应，并放在同一个文件内作为附件上传。
2、“可行性报告”需要按照“可行性报告的编写提纲”中规定的九大块内容进行描述，但不同类型项目的可行性报告内容，可根据项目的个性需要，另外增加其他相关内容。
3、上传的“纳税证明”需提供“从上年度1月1日起至申报日之前”由当地税务部门提供的增值税和企业所得税的纳税证明原件。
4、“项目进展情况”需要描述项目每一个研发阶段的进展情况以及取得的成效，并附上相关图片作为支撑材料。

四、纸质材料提交
1、网上申报材料经鄞州区科技局审核通过并形成项目编号后，在线导出《资金补助申请表》，然后进行纸质材料打印、胶装（申请表+附件）。
2、需在 《资金补助申请表》中的项目承担单位处盖章，然后再提交至鄞州区科技局。
[bookmark: _GoBack]3、提交材料时，需一式贰份（1份原件+1份复印件），白卡纸胶装，并请自行设计目录及封面（封面需包含项目名称、申请年度、申请单位等相关信息）。
