鄞州区政府信息公开目录体系
1、 政府公开信息分类方法

信息分类是根据信息内容的属性或特征把信息划分为若干类别，并建立起一定的分类体系和排列顺序。信息分类方法是建立信息公开目录体系的基础。
目前，我区政府公开信息分类的方法主要有四种，即主题分类、机构分类、服务对象和组配分类。主题分类是指依据政府信息的主要内容进行的分类，反映政府公开信息在内容方面的属性或特征；机构分类是依据政府信息发布单位进行的分类，反映行政机关的组织机构与职能特点；服务对象分类是依据政府信息所服务的不同群体进行的分类，反映政府公开信息在受众群体上的不同。组配分类是根据实践中的需要，对主题分类、机构分类、服务对象分类进行组合分类。
二、政府信息公开目录编制规范

主题分类、机构分类、服务对象和组配分类等四种分类方法形成政府信息公开目录的编制规范。其中，信息公开目录体系的编制和信息维护以组配分类为基本分类方法，在信息展示时同时提供按主题分类、按机构分类、按服务对象分类等导航方式。
(一)主题分类类目表的设定

对政府公开信息进行主题分类，预先设定适合行政机关使用的分类类目表。为全面反映政府的职能特点，在国务院办公厅发布的《指引》基础上，结合我区实际，拟定含一、二级目录的《政府公开信息主题分类类目表》如下:
	序号
	一级目录
	二级目录

	1
	组织机构
	区政府

	
	
	区级各单位

	
	
	各镇(乡)政府,街道办事处

	
	
	其他机构

	2
	综合政务
	文秘工作

	
	
	工作计划总结

	
	
	工作制度

	
	
	政务动态

	
	
	政务督查

	
	
	应急管理

	
	
	电子政务

	
	
	保密工作

	
	
	信访工作

	
	
	提案议案

	
	
	政府法制

	
	
	档案管理

	
	
	政府自身建设

	
	
	其他

	3
	国民经济管理、国有资产监管
	国民经济发展规划、计划

	
	
	专项规划

	
	
	经济运行

	
	
	经济体制改革

	
	
	重大建设项目

	
	
	国有资产监管

	
	
	统计

	
	
	物价

	
	
	其他

	4
	财政、金融、审计
	财政

	
	
	税务

	
	
	收费

	
	
	银行

	
	
	货币、外汇

	
	
	证券

	
	
	保险

	
	
	信用

	
	
	审计

	
	
	其他

	5
	国土资源、能源
	土地

	
	
	矿产

	
	
	水资源

	
	
	海洋

	
	
	石油与天然气

	
	
	电力

	
	
	新能源

	
	
	其他

	6
	农业、林业、水利
	农业、畜牧业、渔业

	
	
	林业

	
	
	水利、水务

	
	
	其他

	7
	工业、交通
	制造业

	
	
	轻工纺织

	
	
	化工

	
	
	国防工业

	
	
	航空、航天

	
	
	信息产业（含电信）

	
	
	文化产业

	
	
	公共交通

	
	
	公路

	
	
	水路

	
	
	铁路

	
	
	港航

	
	
	邮政

	
	
	其他

	8
	商贸、海关、旅游
	对外经贸合作

	
	
	国内合作

	
	
	国内贸易、供销

	
	
	海关

	
	
	检验、检疫

	
	
	旅游业

	
	
	服务业

	
	
	其他

	9
	市场监管、安全生产监管
	工商

	
	
	质量监督

	
	
	标准

	
	
	食品药品监管

	
	
	安全生产监管

	
	
	其他

	10
	城乡建设、环境保护
	建设规划

	
	
	城乡建设（含住房）

	
	
	环境监测、保护与治理

	
	
	节能减排

	
	
	气象、水文、测绘、地震

	
	
	其他

	11
	科技、教育
	科技

	
	
	教育

	
	
	知识产权

	
	
	其他

	12
	文化、广电、新闻出版
	文化

	
	
	文物

	
	
	新闻出版

	
	
	广播、电影、电视

	
	
	其他

	13
	卫生、体育
	卫生

	
	
	医药管理

	
	
	体育

	
	
	其他

	14
	人口与计划生育、妇女儿童
	人口

	
	
	计划生育

	
	
	妇女

	
	
	儿童

	
	
	其他

	15
	劳动、人事、监察
	劳动就业

	
	
	社会保障

	
	
	人事工作

	
	
	军转安置

	
	
	监察

	
	
	纠正不正之风

	
	
	其他

	16
	公安、安全、司法
	公安

	
	
	国家安全

	
	
	司法

	
	
	其他

	17
	民政、扶贫、减灾
	减灾救济

	
	
	优抚安置

	
	
	社会福利

	
	
	行政区域与地名

	
	
	社团管理

	
	
	扶贫

	
	
	其他

	18
	民族、宗教
	民族事务

	
	
	宗教事务

	
	
	其他

	19
	对外事务
	外交、外事

	
	
	其他

	20
	港澳台侨工作
	港澳工作

	
	
	对台工作

	
	
	侨务工作

	
	
	其他

	21
	国防
	国防建设

	
	
	国防动员

	
	
	其他


（二）组配分类类目的设定

在综合各单位已编制的政府信息公开目录基础上，拟定了含一、二级类目的《组配分类类目表》。作为各单位修订政府信息公开目录的规范。各单位可根据自身的职能和特点在对应的类目下进行调整和扩充。

在调整和扩充主题分类类目时，应注意以下几点：

1．公开类目应包含本机构所有应公开的信息分类。

2．按照由总到分、由上到下、由粗到细的原则进行类目划分，以形成统一的体系。一级目录不能调整，二级目录可在目前基础上选择。公开信息确有需要细分的，可扩展三级目录。
政府公开信息组配分类类目表
	序号
	一级目录
	二级目录
	

	1
	机构概况
	
	1、机构规范化名称、机构官方网站、内部处室和下属机构、工作职责、办公地址、联系电话
2、领导姓名、职务、简历、工作分工等（部门领导还包括通讯方式）

	2
	法规公文
	法规、规章
	行政法规、行政规章

	
	
	规范性文件
	规范性文件

	
	
	其他文件
	其他文件

	3
	政府决策
	发展规划
	国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策；土地利用总体规划、城市总体规划等

	
	
	重点工作
	扶贫、教育、医疗、社会保障、促进就业等方面的政策、措施及其实施情况

	
	
	重点项目
	重大建设项目的批准和实施情况

	4
	工作信息
	计划总结
	国民经济和社会发展总体规划、计划及其进展和完成情况；政府机关的年度工作目标及其执行情况

	
	
	工作进展
	城乡建设和管理的重大事项、社会公益事业建设情况

	
	
	应急管理
	突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况；影响公众人身健康和财产安全的疫情、灾情或者突发事件发生及其处理情况

	
	
	统计数据
	国民经济和社会发展统计信息

	
	
	土地供应情况
	土地供应情况

	
	
	房地产交易情况
	房地产交易情况

	
	
	领导活动
	领导重要活动及讲话

	
	
	政务动态
	重要会议和重大政务活动情况

	
	
	提案议案
	人大代表建设和政协委员提案办理情况

	
	
	国资管理
	国有企业重组改制、产权交易和国有资产收支情况

	
	
	税收管理
	税收征收和减免政策的变更执行情况

	
	
	招商引资
	重大招商引资活动情况

	
	
	社会治安
	交通管制和社会治安情况

	
	
	政府建设
	政府自身建设情况

	
	
	经适房廉租房
	经济适用房、廉租房的建设、申请、分配等情况

	
	
	其它工作

信息
	其他业务工作动态，可按业务内容扩展分类

	5
	行政职权
	行政许可
	行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可所需要提交的全部材料目录及办理情况

	
	
	非行政许可审批
	行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可所需要提交的全部材料目录及办理情况

	
	
	行政监管
	环境保护、公共卫生、安全生产、食品药品、产品质量的监督检查情况

	
	
	行政处罚
	重大行政处罚决定

	6
	人事信息
	人事任免
	政府部门领导任前公示、任免公告

	
	
	公选公招
	干部公选公招条件、程序、结果等情况

	
	
	公务员考录
	公务员招考、录用条件、程序、结果等情况

	
	
	事业招聘
	事业单位人员招考的条件、程序、结果

	7
	财政信息
	收费项目
	行政事业性收费的项目、依据、标准

	
	
	政府采购
	政府集中采购项目的目录、标准及实施情况

	
	
	招标投标
	重大城市基础建设项目的公开招标条件、程序和中标的情况及工程进度情况

	
	
	财政预决算
	财政年度预算、决算及执行情况

	
	
	专项经费
	政府重要专项基金、资金的使用情况

	
	
	征地拆迁
	征收或者征用土地、房屋拆迁批准文件、安置方案及其补偿、补助费用的发放、使用情况

	
	
	社会救助
	抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的管理、使用、分配情况

	8
	社会监督
	听证会
	听证会公告及实施情况

	
	
	审计结果
	可以公布的有关审计结果

	
	
	监督投诉
	监督投诉渠道、办理机构、工作制度

	9
	公共服务
	医疗服务
	医疗机构情况及常用药品、器械、耗材以及医疗服务等价格

	
	
	教育考试
	教育机构收费项目、标准和招生考试信息等；学校分布情况、各类学校录取分数线等

	
	
	水电气
	供水、供电、供气等公用企事业单位的收费项目、标准、办事程序等

	
	
	交通运输
	公交、运输等公用企事业单位的收费项目、标准、办事程序

	
	
	邮政通讯
	邮政、通讯等公用企事业单位的收费项目、标准、办事程序

	
	
	档案服务
	档案查阅利用等相关办理事项的具体内容及公众办理指南


（三）服务对象分类类目的设定

	服务对象
	服务内容

	公民
	生育

	
	户籍


	
	教育

	
	文化

	
	医疗

	
	就业

	
	住房

	
	兵役

	
	社保

	
	婚姻

	
	纳税

	
	交通

	
	旅游

	
	公安

	
	司法公证

	
	知识产权

	
	证件办理

	
	出境入境

	
	职业资格

	
	民族宗教

	
	邮政通讯

	
	公用事业

	
	消费维权

	
	离休退休

	
	死亡殡葬

	
	综合其他

	法人
	设立变更

	
	企业管理

	
	交纳税收

	
	年检年审

	
	质量检查

	
	资质认证

	
	安全防护

	
	立项审报

	
	建筑城建

	
	劳动保障

	
	人力资源

	
	商业市场

	
	金融投资

	
	公安消防

	
	司法公证

	
	知识产权

	
	检验检疫

	
	城管环保

	
	文物保护

	
	交通运输

	
	对外交流

	
	海关口岸

	
	企业注销

	
	综合其他


