2011年度政府信息公开工作总结
鄞州区司法局
《中华人民共和国政府信息公开条例》颁布施行以来，我局按照区政府统一部署，加强组织领导，健全工作机制，认真贯彻《条例》的各项要求，扎实推进政府信息公开工作。现将2011年工作情况报告如下。
一、组织机构建设

为贯彻实施《中华人民共和国政府信息公开条例》，我局对政府信息公开工作进行了认真研究和部署，明确由吴岳成副局长分管，办公室具体负责实施，从建立健全政府信息查阅方式，统筹协调编制政府信息公开指南和目录等方面着手，全面推进我局政府信息公开工作。

二、编制完善《指南》和《目录》

按照区政府信息公开指南和目录编制工作方案，结合我局工作实际，局政府信息公开工作小组完善了《鄞州区司法局政府信息公开指南》和《鄞州区司法局政府信息公开目录》，公布了主动公开信息、依申请公开信息、监督与保障等各项内容，明确了编制原则、主体、内容、信息公开目录等内容；并严格按照区政府信息公开有关规定，在网上发布政府信息。

三、落实和制定相关配套措施

1、建立政府信息公开平台。为规范政府信息公开申请处理流程，提高工作效率，我局依托区政府信息公开网站和局网站建成了“鄞州区司法局政府信息公开”网页，设有“区司法局政府信息公开指南”、“区司法局政府信息公开目录”、“依申请公开”共3个栏目，其中“政府信息公开目录”包括“机构概况”、“政府决策”、“工作信息”、“法规公文”、“办事指南”、“社会监督”共6个子栏目。搭建起政府信息发布统一平台，初步形成目录规范、编码统一、结构合理、层次清晰、覆盖面广、易于监测的政府信息公开网站体系。

2、建设信息查阅场所。按照《条例》要求，确定局办公室为政府信息查阅场所，添置查阅、打印、复印等设备，方便公众查阅。

3、对“鄞州法治网”进行定期更新。将应当公开的内容全部在政府网站上公开，投入资金“鄞州法治网”版面进行适当调整，使网站资源更加丰富，借助这一平台，还在全市率先推出法律援助网上申请业务。

四、完善政府新闻发布和新闻发言人制度
根据全区统一要求，局党组经过讨论，明确吴岳成副局长作为司法局新闻发言人，同时落实相关新闻发布制度。
五、建立健全工作机制

根据规定要求并结合我局工作实际，建立相关的工作机制，涉及政府信息发布协调、保密审查和依申请公开等多项制度，并在局办公室设立依申请公开受理点。同时，建立政府信息公开等具体工作流程，明确分工、细化步骤、优化流程，确保政府信息及时主动公开，信息公开申请及时办理反馈。

六、开展学习、宣传活动
1、认真参加信息公开工作的学习。积极派员参加区政府组织的有关会议、培训，认真学习相关文件，按要求规范制定《政府信息公开指南》和《政府信息公开目录》。

 2、做好《政府信息公开条例》的宣传。发挥我局法律宣传的职能作用，通过组织开展各种形式的法制宣传活动，如“12·4”法制宣传日、送法下乡、法律“六进”等活动，把信息公开工作进一步推向深入，有力推动建设公开透明政府，保障公众知情权、监督权的各项工作，进一步提高机关干部和广大群众的依法公开意识，取得良好效果。
七、需要加强和改进的方面
由于政府信息公开工作开展时间不长，可供学习借鉴的经验和做法不多，且对人员的素质要求较高，既要熟悉司法行政全局工作，又要掌握政府信息公开的具体操作程序和方法，还要具备一定的实际操作水平，而办公室事务繁杂，人手紧张，在具体工作过程中，还有一些欠缺和不足，主要表现在《政府信息公开目录》还不够完整，特别是目录的具体内容还欠翔实，需要在后期工作中不断整理完善，同时存在部分信息未及时上报的情况，上报信息的效率和准确性也有待进一步提高。
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