附件2

鄞州区综合行政执法局政府信息公开

目录体系

政府公开信息分类方法

信息分类是根据信息内容的属性或特征把信息划分为若干类别，并建立起一定的分类体系和排列顺序。信息分类方法是建立信息公开目录体系的基础。
目前，我局政府公开信息分类的方法主要有四种，即主题分类、机构分类、服务对象和组配分类。主题分类是指依据政府信息的主要内容进行的分类，反映政府公开信息在内容方面的属性或特征；机构分类是依据政府信息发布单位进行的分类，反映行政机关的组织机构与职能特点；服务对象分类是依据政府信息所服务的不同群体进行的分类，反映政府公开信息在受众群体上的不同。组配分类是根据实践中的需要，对主题分类、机构分类、服务对象分类进行组合分类。
二、政府信息公开目录编制规范

主题分类、机构分类、服务对象和组配分类等四种分类方法形成政府信息公开目录的编制规范。其中，信息公开目录体系的编制和信息维护以组配分类为基本分类方法，在信息展示时同时提供按主题分类、按机构分类、按服务对象分类等导航方式。

具体目录如下：

	 序号
	一级目录
	二级目录
	内容

	1
	组织机构
	机构概况
	机构简称、机构地址、联系方式、办公时间、机构职能

	
	
	领导信息
	姓名、简历、职务、分管范围

	
	
	内设机构
	机构名称、机构负责人、机构地址、联系方式、监督电话、办公时间、邮编、机构职能

	
	
	直属单位或下属机构
	下属单位名称、地址、主要负责人、办公电话

	2
	政策文件
	行政规范性文件
	本单位制定的行政规范性文件

	3
	政策文件
	其他文件
	本单位制定的工作方案等文件

	
	
	行政规范性文件解读
	背景情况、主要依据、主要内容、实施时间等

	4
	工作信息
	通知公告
	重要对外通知、公告、公示

	
	
	计划总结
	相关工作计划、总结

	
	工作信息
	政府建设
	本单位制定的法治政府建设报告

	
	
	提案议案
	由区综合执法局答复的、应当公开的区人大代表建议答复和区政协委员提案答复

	
	工作信息
	安全生产
	与安全生产相关的工作情况

	
	
	环境保护
	与环境保护相关的工作情况

	
	工作信息
	应急演练
	本单位开展的应急演练情况

	
	
	灾害事故救援
	本单位组织的防汛防台、雨雪冰冻等工作开展情况

	5
	人事信息
	人事任免
	人事任免文件

	6
	财政信息
	财政预决算、三公经费
	本单位预算、决算、专项资金使用情况等

	7
	年度报告
	政府信息公开年报
	各年度政府信息公开年报


